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UNFoRGETTABLE HeTELS

FORMULARIO PARA COMUNICACT\O DE:
Auséncia/Falta Férias Alteragao de Férias

Nome: N.©:

Departamento: MA MB MPR

COMUNICAGAO DE AUSENCIA/FALTA

Periodo: Das as Do dia: /__/ = Horas
De_ / / a_/ [/  =__ Dias
Documento justificativo: (1) - SIM (indicar) - NAO
Horas/dias de recuperacdo (2)

Justificada com retribuicdo
Justificada sem retribuigdo

Injustificada

COMUNICACAO DE FERIAS (3)

Solicito dias Uteis de férias a gozar no seguinte periodo:

de __/_/___a__ [/ [ = dias Uteis

Solicito que seja efetuado o pagamento do Subsidio de Férias: Sim Nao
Observagoes:

ALTERAGAO DE FERIAS

Solicito que o periodo de férias que estava marcadode __ /_ / a [/ = dias Uteis
Seja alterado para /] a /] = dias uteis

Colaborador Chefia Diretor

S A S A Y A S

(1) Anexar o original do documento justificativo.

(2) Indicar se é recuperagao de horas trabalhadas no regime de Banco de Horas ou trabalho realizado em dia feriado.

(3) Este formulério de comunicagdo de férias é entregue pela Chefia, ao Departamento de Recursos Humanos, no més anterior
a0 gozo das férias.

Departamento de Recursos Humanos
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